
 
  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

Addetto/a amministrazione e contabilità  
 

PROFILO  

RICHIESTO 

LUOGO DI STAGE 
                     

CATANIA 

 

    DURATA ED INDENNITÀ 

Stage: 6 mesi Full-Time  

 

€ 500 mensili 

 

N.B. (Direttiva Regione Sicilia 25/07/2013 

“Al tirocinante è corrisposta, da parte 

del soggetto ospitante, una indennità 

per la partecipazione al tirocinio non 

inferiore a 300€ lordi mensili”) 

 

 

 

 
 

 

PROFILO DELLA RISORSA  

La risorsa dovrà aver conseguito 
una laurea in: 

Economia; 

Ingegneria gestionale 

COMPETENZE RICHIESTE 

Capacità di lavorare in team; 

Ottima conoscenza del pacchetto 
Office;  

Ottime capacità organizzative e 
di gestione delle scadenze; 

Buone conoscenze informatiche; 

Si richiedono precisione e ordine. 

 
 

PER CANDIDARSI 

È possibile candidarsi esclusivamente online. 
Le offerte sono pubblicate sul sito del C.O.F.&P. www.cof.unict.it 

 

Scadenza 29/04/2021                                                                                Prot 0331293 del 15/04/2021 

L’opportunità di stage 

post lauream è rivolta ai 

candidati/e iscritti/e ai 

Servizi Placement 

d’Ateneo che hanno 

conseguito il titolo di 

studi presso l’Università 

degli Studi di Catania 

entro, e non oltre, 12 

mesi. 

 

Opportunità di stage 

TREE s.r.l. 

www.tree.it 

 

 

JOB DESCRIPTION 

Tree srl, PMI innovativa che opera 
negli ambiti dell’Open Innovation, 
Education e Communication, per 
offrire un sistema di competenze 
verticali e trasversali  alle aziende, 
ricerca un/una Addetto/a 
amministrazione e contabilità. La 
risorsa dovrà occuparsi della 
redazione della prima nota, 
archiviazione documentale (ciclo 
attivo e passivo); elaborazione di 
reportistica mensile, gestione 
scadenziario clienti/fornitori; 
corrispondenze amministrative; 
controllo di gestione, reporting 
KPI principali del business, ricavi e 
costi, supporto negli 
adempimenti fiscali (IVA, ritenuta 
d’acconto, dichiarazioni 
periodiche, dichiarazioni dei 
redditi); gestione presenze e 
trasferte. 

 


