
 

 

JOB DESCRIPTION 

La risorsa espleterà attività 
amministrative, contabili e di 
controllo, in particolare: attività 
connesse alla contrattualistica 
del personale interno ed esterno 
che interviene nella realizzazione 
delle commesse aziendali; 
attività di supporto alla 
contabilità e all’amministrazione 
relativamente alle transazioni 
economiche  dell’Azienda, 
controllo gestionale, 
predisposizione di 
contratti/incarichi delle risorse, 
predisposizione raccolta e 
verifica della modulistica 
necessaria al perfezionamento e 
finalizzazione delle procedure di 
liquidazione. 

 

JOB PROFILE 

Le/i candidate/i devono 
possedere una delle seguenti 
lauree: Economia, Economia 
aziendale o Ingegneria 
gestionale. 

 

COMPETENZE 

Buona conoscenza del 
pacchetto OFFICE. 

Buone capacità relazionali, 
comunicative e di problem 
solving. 

 

 

 

 

LUOGO DI TIROCINIO 

RAGUSA 

 

 

 

INDENNITÀ E DURATA 

6 mesi  

Full time  

€ 300,00 mensili (come da 
Direttiva Reg. Sic. 25/07/2013) 

 

 

 

 

 

  
 

CANDIDATURA ONLINE 

Inserire il proprio CV completo di firma e di autorizzazione al trattamento dei 
dati personali sul sistema di candidature online al seguente indirizzo  
http://www.cof.unict.it/placement/candidature dopo aver effettuato il login 
con C.F. e PIN  
 

SCADENZA: 6 aprile 2017                                  Prot. 31600 del 22/03/2017     

 

 

 

 

L’opportunità di tirocinio è 
rivolta ai candidati iscritti ai 
Servizi Placement d’Ateneo 
che, ai sensi della normativa 
vigente, hanno conseguito il 
titolo presso l’Università 

degli Studi di Catania da non 
oltre 12 mesi alla data 

dell’avvio del tirocinio. 
 

 

Opportunità di tirocinio presso 

ASTÈR formazione e lavoro 

www.asterformazione.it 

 

 

Servizi Placement d’Ateneo 

          Responsabile amministrativo-gestionale 

http://www.cof.unict.it/placement/candidature

