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Servizi Placement d’Ateneo

Opportunita di tirocinio presso

Mediplant

www.mediplant.it

PROFILO

JOB DESCRIPTION

La risorsa sara impegnata
principalmente nelle seguenti
attivita: supervisione attivita
amministrative; registrazione
spese sostenute dall'ufficio;
consulenza e supporto su
questioni amministrative;
documentazione necessaria per
assunzioni e trasformazioni
contrattuali; gestione del
sistema di archiviazione dati
secondo le politiche aziendali;
supporto amministrativo alla
rete vendita; interfaccia coni
clienti sulle problematiche
contabili; gestione rapporti con
i venditori.

JOB PROFILE

[l/La candidato/a deve aver
conseguito una delle seguenti
lauree: Economia aziendale,
Economia, Direzione aziendale,
Ingegneria gestionale.

COMPETENZE

Eccellente utilizzo pacchetto
OFFICE e di Adobe Acrobat Pro
Ottime capacita informatiche
Conoscenza lingua inglese
livello B2.

PER CANDIDARSI

E possibile candidarsi esclusivamente online.

Le offerte sono pubblicate nel sito del C.O.F.

Scadenza: 14 settembre 2017

www.cof.unict.it
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MEDIPIANT

L’opportunita di tirocinio &
rivolta ai candidati iscritti ai
Servizi Placement d’Ateneo
che, ai sensi della normativa
vigente, hanno conseguito il
titolo presso  I’'Universita
degli Studi di Catania da

non oltre 12 mesi alla
data dell’avvio del tirocinio.

Assistente amministrativo

LUOGO DI TIROCINIO

MASCALUCIA (CT)

DURATA E INDENNITA
6 mesi
Full time
Euro 400

Lo stage e finalizzato
all’assunzione.




