
 
  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       Addetto/a all’amministrazione e segreteria 

PROFILO  

RICHIESTO 

LUOGO  

 

CATANIA 

 

 

 

 
 

 

DURATA E INDENNITA` 

Stage: 6 mesi 

Full-time 

€ 500 mensili 

 

PROFILO DEL CANDIDATO 

I/le  candidati/e devono  aver 

conseguito la laurea 

nell’ambito economico. 

 

 

 

COMPETENZE RICHIESTE 

 Ottime competenze di 

contabilità generale; 

 Buone conoscenze 

informatiche; 

 Capacità organizzativa e 

flessibilità. 

 

PER CANDIDARSI 

È possibile candidarsi esclusivamente online. 
Le offerte sono pubblicate sul sito del C.O.F. & P.  www.cof.unict.it 

 

Scadenza 09/04/2018                                                                                  Prot. 39564 del 21/03/2018 

 
 

 

 

L’opportunità di stage è 

rivolta ai candidati 

iscritti ai Servizi 

Placement d’Ateneo che 

hanno conseguito il 

titolo di studi presso 

l’Università degli Studi di 

Catania entro 12 mesi dal 

conseguimento del 

titolo universitario. 

 

Opportunità di stage post lauream 
presso 

Società operante nel settore 
siderurgico 

JOB DESCRIPTION 

Azienda leader nella produzione 

e commercializzazione di 

lavorati e semilavorati in acciaio, 

ricerca un/a addetto/a 

all’amministrazione e segreteria 

che sarà di supporto al 

responsabile amministrativo e 

finanziario nell’attività di 

gestione, analisi e archiviazione 

della documentazione 

contabile. 


