
 

JOB DESCRIPTION 

The Academy Srl, scuola 
internazionale specializzata nella 
facilitazione e amministrazione di 
programmi di studio all’estero per 
studenti universitari in Sicilia, 
ricerca n. 1 Student Services 
Assistant. La risorsa si occuperà, in 
affiancamento allo staff di 
segreteria e amministrativo, delle 
seguenti mansioni:  
- accogliere gli studenti e registrarli 

in anagrafica; 
- rispondere alle richieste di 

informazioni e assistenza e 
indirizzarle alle risorse interne 
appropriate; 

- organizzare e sorvegliare le 
sessioni di esami di lingua e 
riorganizzare il materiale al 
termine delle sessioni; 

- offrire supporto alla segreteria e 
all’amministrazione nello 
svolgimento delle attività 
quotidiane. 

  

 
 
   

 

 

 

 

PROFILO RICHIESTO 

La risorsa dovrà aver 
conseguito una laurea in: 

Lingue 

Scienze della Comunicazione 

Scienze Politiche 

 

COMPETENZE 

Ottima padronanza del pacchetto 
Office e degli applicativi Google 
Gmail, Google Drive, Google 
Docs/Sheets); 

Ottima padronanza della lingua 
inglese sia scritta che parlata (Lv 
C1) 

 

 
LUOGO DI SVOLGIMENTO 

 

Siracusa 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

DURATA E INDENNITÀ 
 
6 mesi 
Euro 300 mensili  
part time 
 

 

(Dir.Reg. Sic. 25/07/2013) 
N.B. (Direttiva Regione Sicilia 25/07/2013 “Al 
tirocinante è corrisposta, da parte del 
soggetto ospitante, una indennità per la 
partecipazione al tirocinio non inferiore a 
300€ lordi mensili”) 
 

 

PER CANDIDARSI 

È possibile candidarsi esclusivamente online. 
 

Le offerte sono pubblicate sul sito del C.O.F. & P .          www.cof.unict.it 
 

Scadenza 21/03/2019                                                                  Prot.23122 del 25/02/2019 

 

 

 

L’opportunità di tirocinio è 
rivolta ai candidati iscritti 
ai Servizi Placement 
d’Ateneo che, ai sensi della 
normativa vigente, hanno 
conseguito il titolo presso 
l’Università degli Studi di 
Catania, entro e non oltre 
12 mesi. 

 

 

Opportunità di stage presso 

The Academy 

www.syracuseacademy.org 

 
                    

Student Services Assistant 

                     

   PROFILO  

  RICHIESTO 

 


